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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 20 czerwca i 18 wrzesnia 2014 roku Wojciech Zupa, przedstawiciel Archiwum

Panstwowego w Bydgoszczy przeprowadzit kontrole archiwum zakladowego:
Urzedu Miejskiego w Swieciu

Kontrola dotyczyla praktycznego stosowania obowigzujacych w Urzedzie Miejskim
- w Swieciu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen protokotu
kontroli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materialéw archiwalnych (dokumentacji kate-

gorii archiwalnej ,,A™). W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
1. Urzad Miejski w Swieciu nie wyznaczy! koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

2. Dokumentacja jest przekazywana do archiwum zalkladowego z komdrek organizacyjnych
w stanie uporzadkowanym i na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych. Przy przejmowaniu

sprawdzana jest zgodno$¢ spiséw z przekazywana dokumentacja.

3. Komdrki organizacyjne nie przekazaly do archiwum zakladowego wszystkich akt spraw
zamknigtych do 2010 roku wlacznie, w szczegdlnosci dotyczy to materiatow archiwalnych
(dokumentacji kategorii ,,A”), a zgodnie z § 63 obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej doku-
mentacja powinna by¢ przekazywana po uplywie dwach lat, liczac od pierwszego stycznia roku

nastepujacego po roku, w ktérym sprawa zostala zakorniczona.

4. Dokumentacja Rady Miejskiej z kadencji 2006-2010 zostata przekazana do archiwum zakiado-

wego. Catosé protokoléw sesji Rady Miejskiej jest oprawiona w twarde oprawy introligatorskie.



5. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym, z wyjatkiem dokumentacji dotycza-

ce] Wywlaszezed gruntow pod inwestycje oraz dokumentacji zwiazanej ze sprawami wlasnogci
gospodarstw rolnych z lat 1945-1984, jest w catosci zewidencjonowana, teczki sg opisane zgod-
nie z obowiazujacymi przepisami archiwalnymi. Materiaty archiwalne sg uporzadkowane, Z8Zy-

te i paginowane.

Nie zmieniono kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, dla ktorej kategorie archiwalne ulegly
zmianie w zwiazku z wprowadzeniem nowego jednolitego rzeczowego wykazu akt. Nie przeto-
zono do bezkwasowych teczek calosci materialow archiwalnych (dokumentacji kategorii archi-
walnej ,,A™).

Materiaty archiwalne odziedziczone po: Urzgdzie Miasta i Gminy w Swieciu, Prezydium Miej-
skiej Rady Narodowej w Swieciu, Prezydium Powiatowej Rady Narodowej, Urzedzie Powiato-
wym w Swieciu, Gminnej Radzie Narodowej w Swieciu, Migjskiej Radzi¢ Narodowej w Swie- -
ciu oraz Radzie Narodowej Miasta i Gminy w Swieciu z lat 1955-1990 sq pfzygotowane do -

przekazania do Archiwum Panstwowego w Bydgoszezy,

W zwigzku z powyiszym Archiwum Paiistwowe w Bydgoszezy — dzialajac w oparciu.

o art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwa]hym i archiwach

(Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z PéZniejszymi zmianami) zaleca; -

@ Wyznaczy¢ koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

@ Przekazaé z komérek organizacyjnych do archiwum zakladowego catosé akt spraw zamknigtych
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3.

do 2011 roku wiacznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowigca materialy archiwalne (dokumen-
tacja kategorii ,,A™). Przestrzegaé w dalszej dzialalnogci obowigzujacych w tym zakresie ustales
zawartych w § 63 obowiazujacej w Urzedzie Miejskim w gvz_ieciu instrukcji kancelaryjnej. Przy
przekazywaniu akt do archiwum zaldadowego nalezy uwzglednié zmiany w kwalifikacji archi-

walnej dokumentacji wytworzonej przed 1 stycznia 2011 r.

okonaé zmiany kwalifikacji archiwalnej i odpowiednio uporzadkowaé dokumentagje dotycza-

cg uwiaszezeri 1 przekazania ziemi nastgpcom z lat 1945-1988.



@ Dokona¢ zmiany kwalifikacji archiwalnej dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zaklado-
wym, dia ktdrej kategorie archiwalne ulegly zmianie w zwigzku z wprowadzeniem nowego jed-

nolitego rzeczowego wykazu akt.

@ Materialy archiwalne odziedziczone po: Urzedzie Miasta i Gminy w Swieciu, Prezydium Miej-
skiej Rady Narodowej w Swieciu, Prezydium Powiatowej Rady Narodowej, Urzedzie Powiato-
wym w Swieciu, Gminnej Radzie Narodowej w Swieciu, Miejskiej Radzie Narodowej w Swie-
ciu oraz Radzie Narodowe] Miasta i Gminy w Swieciu z lat 1955-1990 przekazaé do Archiwum

Panstwowego w Bydgoszezy.

Termin wykonania zaleceni pokontrelnych ustala si¢ dla:
pkt. 1 — natychmiast;
pkt. 2-5 do 30 listopada 2015 roku;

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontroinych nalezy przestaé¢ do Archiwum
Paistwowego w Bydgoszczy pisemng informacje o érodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najpdzniej w ciagu 14 dni od uplywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen
pokontrolnych oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu catosci zalecen.
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