INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
o wsparcie finansowe w zakresie rozwoju sportu kwalifikowanego
z budzetu Gminy Swiecie

WPROWADZENIE

W celu wypelnienia wniosku niezbg¢dna jest znajomo$¢ tresci ogloszenia konkursowego, w tym zasad konkursu, na
ktéry podmiot zamierza ztozy¢ wniosek. Ponadto wazne jest zapoznanie si¢ ze wszystkimi wzorami dokumentow,
ktére dotycza oglaszanych konkurséw.

Ogtoszenia konkursowe, wzory dokumentéw oraz wyniki rozstrzygnigtych konkurséw znajduja si¢ na stronie
internetowej www.swiecie.eu - zakladka BIP - Organizacje pozarzadowe, jak rowniez mozna je otrzyma¢ w OKSiR
w Swieciu w dziale Sportu.

Whniosek nalezy wypetni¢ czytelnie, tzn. maszynowo, komputerowo lub czytelnym pismem. Wszystkie pola wniosku
musza by¢ wypetnione. W przypadku, gdy dane pole nie bedzie wypetnione piszemy ,, nie dotyczy”, a w przypadku pol
liczbowych wpisujemy cyfre ,,0”. Obowiazkowo osoba uprawniona do reprezentowania organizacji musi zlozy¢
podpisy na kazdej stronie wniosku.

Wielko$¢ ,,p6l opisowych” mozna dostosowa¢ do swoich potrzeb, jednak niedopuszczalne jest nanoszenie
jakichkolwiek zmian we wzorze formularza wniosku.

Whiosek wraz z ponumerowanymi zatacznikami nalezy zlozy¢ w kopercie formatu A4.

STRONA TYTULOWA WNIOSKU
Na gérze wniosku nalezy umiesci¢ pieczg¢ wnioskodawcy oraz wpisa¢ datg i miejsce ztozenia wniosku.

Cze¢$¢ 1 — Dane na temat organizacji pozarzqdowej, w punkcie:

1) Nalezy poda¢ petna nazwe wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o dotacje na realizacj¢ zadania.
2) Nalezy poda¢ status prawny wnioskodawcy (tj. stowarzyszenie, fundacja itp.).

3) Nalezy poda¢ nr KRS lub numer w innym wlasciwym rejestrze.

4) Nalezy poda¢ date wpisu lub rejestracji (dzien-miesigc-rok).

5) Nalez poda¢ NIP i REGON wnioskodawcy.

6) Nalezy poda¢ doktadny adres wnioskodawcy wraz z kodem pocztowym.

7) Nalezy poda¢ numer telefonu wnioskodawcy wraz z wtasciwym numerem kierunkowym, adres e-mail oraz strong
WWW.

8) Nalezy poda¢ dane dotyczace rachunku bankowego wnioskodawcy (nazwa banku i numer rachunku bankowego).

9) Nalezy poda¢ dane osoby lub oséb oraz ich funkcje pelnione w organizacji, ktére, zgodnie z postanowieniami
statutu lub innego aktu wewngtrznego, sa uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy na zewnatrz i
zaciagania w jego imieniu zobowiazan finansowych (zawierania uméw).

UWAGA! Jezeli w KRS jest podane, ze dla wazno$ci umowy wymagane sa dwa podpisy oséb uprawnionych, to
prosimy o nie wpisywanie 3, 4 czy nawet 5 0s6b.
Osoby wskazane przez wnioskodawce zostana wpisane do umowy o dofinansowanie zadania.

10) Nalezy poda¢ nazwg, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostki organizacyjnej), ktéra bedzie bezposrednio
wykonywata zadanie.



Czesé 11 wniosku - Opis zadania, w punkcie:

1) Nazwa zadania - nalezy wpisaé: szkolenie i udzial w rozgrywkach w np. pitki noznej, koszykéwce, pitki

siatkowej itp.

2) Nalezy okresli¢ miejsce wykonywania zadania (np. Gmina Swiecie) oraz okres realizacji zadania.

3) Nalezy okredli¢ istotg zadania, zaktadane rezultaty oraz grupg docelowa.

4) Nalezy szczegétowo opisa¢ zadania: jakie dziatania zostana podjgte, w jaki spos6b zostang zrealizowane, kto
bedzie ich uczestnikiem.

W tabeli nr 1. nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych imprez z uwzglednieniem imprez organizowanych

przez klub oraz imprez wyjazdowych (opisa¢ w kolejnosci chronologicznej).

W tabeli nr 2. nalezy uwzgledni¢ podziat na okresy w cyklu rocznym (np. okres przygotowawczy, startowy,
przejsciowy), podajac terminy ich realizacji. W kolumnie nr 6 nalezy poda¢ ilo$¢ jednostek treningowych w
mikrocyklu danego okresu. Dopuszcza si¢ dotaczenie w formie zatacznika oryginalnego rocznego planu

szkolenia.

Tab. 1. Kalendarz imprez (organizacja lub uczestnictwo)

Tlosé Nazwa imprez Ranga
Lp Termin Miejsce oz prezy zawodow/
uczestnikow . .
turnieju
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4.
Tab. 2. Roczny plan zajeé szkoleniowych
Lp Nazwa okresu Termin Miejsce Ilo$¢ uczestnikéw Ilosc.Jednostek
treningowych
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.




5) W punkcie a) nalezy przedstawi¢ z podzialem na sekcje i grupy wiekowe pozycj¢ w rozgrywkach, klas¢ rozgrywek,

range rozgrywek i range zawodow w poprzednim sezonie sportowym.
W punkcie b) nalezy ukaza¢ ilo§¢ zrealizowanych imprez w 2008 roku oraz liczbg uczestnikéw.

W punkcie c) nalezy poda¢ informacje, ktére zdaniem wnioskodawcy sa wazne dla wykazania celowosci zadania.

Czesé 111 wniosku - Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania, w punkcie:

1) Nalezy okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania w ztotéwkach.
2) Nalezy okre$li¢ poszczegdlne rodzaje kosztéw oraz procentowy udziat dotacji Gminy w stosunku do
calosci zadania z podziatem na sekcje i grupy wiekowe.

Przyklad kosztorysu zadania:

1. Calkowity koszt zadania (w zI): 23 000,00

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw z podzialem na sekcje i grupy wiekowe.

Nazwa KlIubu ..cccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietiescisssinscesscssccenes
SeKCa cuvivniiiniiiniiiiiiiiiiiiiiniiiniiiniinniennnees.. Kategoria wiekowa ....ccoeciiiiiiiiiiiiiiniiiniinnn,

Lp.

Rodzaj kosztow (koszty
merytoryczne i
administracyjne zwiazane z
realizacja zadania)

Koszt
catkowity
(wzb)

7 tego z
finansowych
srodkéw wiasnych,
srodkow z innych
zrodet (w zf)

Z tego z
wnioskowanej
dotacji (w zb)

% udzial
Gminy

2

3

4

5

Koszty organizacyjno —
statutowe: ryczatty sedziowskie,
obstuga techniczna, obstuga
medyczna, optaty Okrggowych
Zwiazkéw Sportowych,
uprawnienia do gry, licencje
zawodnikéw i treneréw

3000,00

1 000,00

2 000,00

67 %

Koszty osobowe(bezosobowe) :
wynagrodzenie treneréw i
instruktoréw wraz z pochodnymi
(nie wigksze niz 50% udzielonej
dotacji)

8 500,00

0,00

8 500,00

100 %

Koszty ustlug zewnetrznych:
wynajem obiektéw, badania
lekarskie, ubezpieczenie
zawodnikéw.

1 000,00

500,00

500,00

50 %

Transport
wyliczenie: ilo§¢ km x stawka za
1 km

3900,00

900,00

3 000,00

77 %

Koszty zwigzane z wyjazdami:
zakwaterowanie i wyzywienie
zawodnikéw, optaty wpisowe i
startowe

2 200,00

1 500,00

700,00

32 %




Koszty zakupu sprzetu 2 800,00 800,00 2 000,00 71 %
sportowego i materialéw
niezbgdnego(nych) do realizacji
zadania

Koszty administracyjne, 400,00 200,00 200,00 50%
ksiggowe i obslugi zadania (nie
wigksze niz 5% udzielonej dotacji)

Pozostale koszty 200,00 100,00 100,00 50 %

Zuzycie materialéw i energii

Zakup nagréd rzeczowych dla 1 000,00 500,00 500,00 50 %
uczestnikow zadania,

OGOLEM| 23 000,00 5 500,00 17 500,00 76 %

UWAGA ! Wkiad wtasny oraz z innych Zrédet (kolumna nr 4 kosztorysu) stanowia wytacznie $rodki finansowe.
Pozafinansowy wktad wtasny (np. zasoby rzeczowe) nie moze by¢ uwzglgdniony w kosztorysie. Informacjg na temat
wktadu pozafinansowego nalezy zamie$ci¢ w cze$ci V pkt. wniosku.

Cze$¢ IV wniosku - Przewidywane Zrodta finansowania zadania, w punkcie:

Nalezy okresli¢, z jakiego zrédta i w jakiej wysokosci (wnioskowana kwota dotacji oraz §rodki wlasne, $rodki z innych
zrddet) bedzie finansowany koszt realizacji zadania.

Przykiad

Zrédlo finansowania zt %
Whnioskowana kwota dotacji 17 500,00 76,09 %
Finansowe $rodki wtasne 4 000,00 17,39 %
Finansowe $rodki z innych Zrédet 1 500,00 6,52 %
Ogoétem 23 000,00 100,00 %

Czes$¢ V oferty - Inne wybrane informacje dotyczqce zadania, w punkcie:

1) Nalezy okresli¢ pozafinansowy wktad wilasny, tj. posiadany sprze¢t sportowy, lokale wtasne lub inne lokale

2)

3)

4)

bezptatnie uzytkowane.

Nalezy zwigzle opisa¢ personel zaangazowany do realizacji zadania, tj. wymieni¢ osoby zatrudnione z
podaniem zakresu ich zadan w projekcie ( imi¢ i nazwisko, posiadane kwalifikacje, grupa treningowa)

Nalezy uszczegétowi¢ informacje zawarte w czgéci IV (zrédla finansowania). Nalezy poda¢ informacje¢ o
uzyskanych przez wnioskodawce $rodkach finansowych ze zrédet zewngtrznych - od sponsoréw prywatnych lub
publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach §rodkéw z innych Zrédet w wierszu nr 4 tabeli (podaé
nazwy sponsoréw oraz kwoty wsparcia finansowego).

Nalezy poda¢ informacj¢ czy wnioskodawca przewiduje udziat partneréw w realizacji zadania. Jedli tak, to nalezy
poda¢ nazwe partnera, krétko opisaé jego udzial w zadaniu oraz zataczy¢ umowg partnerska lub o$wiadczenie
partnera.
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5) Nalezy poda¢ informacj¢ czy wnioskodawca oraz partnerzy posiadaja do$§wiadczenie w realizacji zadan
podobnego rodzaju. Nalezy zwigzle opisa¢ rodzaj, skalg i warto$¢ najwazniejszych zadan podobnego rodzaju
zrealizowanych w ciagu ostatniego roku.

OSWIADCZENIA (ostatnia strona wniosku):

Nalezy zapoznaC si¢ ze wszystkimi o$wiadczeniami i udzieli¢ wiasciwych informacji oraz po$wiadczy¢ zgodno$¢ poprzez
zlozenie podpisu..

ZAYL.ACZNIKI WYMAGANE DO WNIOSKU

Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1) Kalendarz imprez (organizacja lub uczestnictwo) kazdej grupy szkoleniowe;.

2) Roczny plan zaje¢ szkoleniowych kazdej grupy szkoleniowe;j.

3) Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw z podzialem na sekcje i grupy wiekowe.

4) Dokument stanowiacy o podstawie dzialalnoéci podmiotu - aktualny wypis z KRS (tj. zgodny ze stanem
faktycznym i prawnym, wazny 6 miesigcy) lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace
status prawny wnioskodawcy i umocowanie 0séb go reprezentujacych.

5) Kserokopia licencji uprawniajacej do udziatu w rozgrywkach i zawodach odpowiedniego Polskiego Zwiazku
Sportowego lub podmiotu dziatajacego w jego imieniu.

6) W przypadku projektéw z udziatem partnera — ksero umowy partnerskiej lub o§wiadczenie;

7) Informacje, dokumenty zawierajace referencje, potwierdzajace wyniki we wspétzawodnictwie sportowym,
osiagnigcia, do§wiadczenie wnioskodawcy.

UWAGA ! Zataczniki w formie kserokopii winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby uprawnione,
ktére z godnie z postanowieniami statutu lub innego aktu sa upowaznione do reprezentowania podmiotu na zewnatrz i
zaciagania w jego imieniu zobowigzan finansowych. Jezeli w/w osoby nie dysponuja pieczatka imienna powinny
podpisa¢ si¢ pelnym imieniem i nazwiskiem oraz poda¢ petniona funkcjg.

1. Wnhniosek jest uznany za kompletny, jezeli:
a) dotaczone zostaty wszystkie wymagane zataczniki,
b) zataczniki spelniaja wymogi waznosci,
c) wypelnione zostaty wszystkie pola wniosku.

2. Whniosek uznany jest za prawidlowy, gdy:

a) jestzgodny z celami i zalozeniami konkursu,

b) zlozony jest na wtasciwym formularzu,

¢) zlozony jest w wymaganym w ogloszeniu terminie,

d) podmiot jest uprawniony do ztozenia wniosku,

e) wniosek oraz zalaczniki sa podpisane przez osobg uprawniona,

f) jest czytelny tzn. wypetniony zostal maszynowo, komputerowo lub czytelnym pismem,

g) jest spdjny tzn. istnieje logiczne powiazanie pomigdzy celami zadania,
szczegbtowym zakresem rzeczowym zadania, opisem poszczegdlnych planowanych dziatan z kosztorysem
zadania .

i) termin realizacji zadania zgadza si¢ z terminem wymaganym w ogloszeniu.



