Szanowny Przedsiebiorco,

w celu zlozenia elektronicznego wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej EDG-1, zapraszamy do wypetnienia elektronicznego formularza dostepnego
na elektronicznej platformie administracji publicznej ePUAP w katalogu ustug wtasciwej
terytorialnie gminy. Wniosek przeznaczony jest do: dokonania wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, zmiany danych, zawieszenia, wznowienia, a takze
zawiadomienia o zaprzestaniu dziatalnosci gospodarcze;.

Zgodnie z ustawg 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej do dokonania ww.
czynnosci niewymagane jest posiadanie podpisu elektronicznego, opatrzonego
bezpiecznym certyfikatem kwalifikowanym. Jednakze osoba, ktora ztozy niepodpisany
wniosek elektroniczny, zostanie wezwana w ciggu 3 dni przez organ gminy w celu
podpisania dokumentu.

W celu skorzystania z tej mozliwosci, nalezy posiadac¢ wiasne konto na ww.
platformie. Dodatkowg zaletg wtasnego konta jest elektroniczna skrzynka podawcza, ktora
umozliw Pahstwu komunikacje z organami administracji. Posiadacze elektronicznego
podpisu mogg wnioskowac o wydanie zaswiadczen w postaci elektronicznej.

Opis procedury:

1. Aby zalozy¢ konto na platformie ePUAP nalezy na stronie www.epuap.gov.pl w
prawym gornym rogu wybra¢ opcje ,zatdéz konto” i postepowac¢ zgodnie z
umieszczong tam procedura.

2. Kolejnym krokiem, zalogowanego uzytkownika platformy, jest wyszukanie w
katalogu ustug, w liscie ustug wedtug podziatu terytorialnego, odpowiedniego
formularza,

o Katalog ustug

Lista wszystkich ustug wg Podziatu terytorialnego

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

Powiat swiecki

Swiecie (miasto)

o Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej - "jedno okienko"

3. Pola w formularzu opatrzone sg pomoca kontekstowa, co utatwia wypetnienie pol.
Podpowiedzi dostepne sg po kliknieciu na znak zapytania umieszczonego po
prawej stronie danego pola. W przypadku btednego wypetienia badz pominiecia
obowigzkowego pola pojawi sie czerwony wykrzyknik ,!”, informujacy o zaistniatej
nieprawidtowosci, ktérg nalezy poprawic.

4. W przypadku checi otrzymania na elektroniczng skrzynke podawczg zaswiadczenia
0 wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i, lub zaswiadczenia o nadaniu nr
Regonu w postaci elektronicznej nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje - check box.

5. Po wypehieniu wymaganych pél w formularzu i zweryfikowaniu prawidtowosci
umieszczonych danych, nalezy zapisa¢ dokument postugujgc sie przyciskiem
,2zapisz” (funkcje obstugujgce formularz znajdujg sie w gornej czesci okna ustugi).

6. W przypadku posiadania bezpiecznego podpisu elektronicznego, z weryfikowanym
certyfikatem kwalifikowanym, nalezny podpisa¢ zwizualizowany wniosek, co
umozliwia przycisk ,podpisz”.

7. Prawidtowo wypetniony dokument nalezy wystac przy pomocy przycisku ,wyslij”.
Wykonujac kolejno wyzej zamieszczone kroki dokument zostanie dostarczony na
elektroniczng skrzynke podawczg wybranego urzedu.

o O O O



Ze wzgledu na 30 minutowy czas trwania sesji, sugerujemy okresowe zapisywanie
dokumentu za pomocg przycisku ,zapisz.”.

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
niezwtocznie po otrzymaniu podpisanego wniosku i z urzedu dorecza przedsiebiorcy
zaswiadczenie o wpisie.

Whniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest jednoczesnie
wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej
(REGON), zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym, o ktérym mowa w
przepisach o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikdw i ptatnikbéw, zgtoszeniem
ptatnika sktadek albo jego zmiany w rozumieniu przepisow o systemie ubezpieczen
spotecznych albo zgtoszeniem oswiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego
rolnikbw w rozumieniu przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow. Nie dotyczy to
sytuacji, gdy wniosek dotyczy zmiany danych nieobjetych wpisem do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej.

Po wydaniu przez organ gminy postaci elektronicznej (na prosbe przedsiebiorcy)
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a takze po wydaniu przez
urzad statystyczny elektronicznego zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON,
oba dokumenty zostang przestane na skrytke ePUAP przedsiebiorcy. Wnioskodawca
potwierdza otrzymanie kazdego z zaswiadczen w postaci elektronicznej, podpisujgc w
pierwszej kolejnosci wygenerowane na ePUAP Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
kierowane do urzedow.

Umieszczone na stronie gtdbwnej ePUAP, w zaktadce pomoc, instrukcje uzytkownika
umozliwig Panstwu swobodnie poruszanie po platformie.



