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........................................................................................................................................................................................

Podstawe pravwng prieprowadzanegj kontroli stanowin: art. 21 ust, 2 oraz art. 28 Pkt 4w pwigzhu z art,

22§ 33 ustawy z duia 14 Iipea 1983 1, 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach {Dz. U. Nr 97,
Poz. 673 z péiniejsymi gmianami),

Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzil dnia 20 sierpnia 2009 rofa Wajciech Zupa pracownik Archiwum Pan-
stwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli 407-3/09 w obecnosci przedstawiciela

Jednostki kontrolowanej pana Andrzeja Krawanskiego lierownika USC.

[N

Jednostka zostala utworzona w 1874 roku, obecnie deruje niq pan Tadeusz Pogoda, burmistrz.

Organem nadrzednym jednosiii organizacyjnej jest Wojewoda Kujawsko-Pomorsld.

AW

Ostatniq kontrolg Archiwum Paristwowe w Bydgoszezy przeprowadzilo w dnin 21 czerwea
2006 r.

Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjno-archiwalne:
a) instrukcjia w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego Urzedu Miej-
skiego w Swieciu, wprowadzona w Zycie Zarzqdzeniem Nr 134/03 Burmistrza Swiecia z dnia
10 marca 2003 roku w sprawie ustalenia instrulcji w sprawie organizacyi i zakresu dzinta-

nia Arehiwum Zakiadowego Aktowego Miasta w Swieciu,



o

b) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona w zycie w dniu 01 stycznia 2000 r- Rozporzqdzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdw gimin i zwiqzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pézniejszymi zmia-
nami),

c) Jjednolity rzeczowy wykaz alt dia organow gmin i zwiqzkow miedzygminnych bedgcy zalgez-
nikiem Nr 4 do cytowanego w ustepie ,,b" przepisu, a wprowadzony na podsiawie §1 ust. 3
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajqcego rozporzg-
dzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkoéw miedzygminnych
(Dz. U Nr 69z 2003 r., poz. 636 — zalqcznik nr 2),

d) zasady prowadzenia ksiqg wieczystych reguluje rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracyi z dnia 26 pozdziernika 1998 roku w sprawie szezegolowych zasad spo-
reqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiqg stanu eywilnego, ich kontroli,
przechowania i zabezpieczania oraz wzordw aktdw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiad-
czeii i protokolow (Dz.U. Nr 136, poz. 884).

Normatywy wymienione w pit,. 1a — Ic byly uzgodnione z odpowiednimi organami paristwo-

wej administracji archiwalnej.

W praktyce kontrolowana jednostha stostije system kancelaryjuy: bezdziennikowy rozszerzony

o rejestr pism wplywajqcych.

W archiwum zakladowym sq przechowywane:
a) ksiegi wieczyste wiasne USC Swiecie z lat 1909-2009
urodzenia — 5,82 m.b., matzenstwa — 1,48 m.b., zgony — 3,32 m.5.,
b) ksiegi wieczyste odziedziczone po:
- USC Swiecie-Wies (Przechowo, Sulnowo, Sartowice) z lat 1905-1959
urodzenia — 0,93 m.b., matzerstwa — 0,78 n.b., zgony - 0,70 m.b,,
- USC Gruczno/Kosowo z Iat 1906-1977
urodzenia — 0,96 m.b., matzeristwa — 0,84 m.b., zgony ~ 0,73 m.b.,
¢) akta zbiorowe, 0,70 m.b. z roku 2009,
d) skorowidze obejmujqce lata 1901-2009 — 1,60 m.b.
Ksiegi ulozone sq poszczegdlnymi usc, nastepnie seriami (rodzajami ksiag) — urodzenia, mal-
zenstwa, zgony, a w obrgbie serii chronologicznie, Ponadto w odrebnym pomieszczeniu poza

budynkiem USC przechowyje sig ok. 42,50 m.b. akt zbiorowych z lat 1947-2008.

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem 60,36 m.b. materiatow archiwalnych (dokumentacji ka-

tegorii ,,A"), w tym 42,50 m.b. akt zbiorowych przechowywanych poza USC.



3. Stan uporzadkowania zhioru dokumentacji:
- kwalifikacja na kategorie archiwalne prawidlowa, ksiegi sq kompletne.

6. Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujqce Srodii ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych - nie,
b) spisy zdawczo-odbiorcze - kategorii , A" - tak i kategorii ,B" - nie,
¢) spisy materialéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,
e) ewidencje wypoiyczeri — akt nie wyposycza sie,
B inne srodli ewidencyjne skorowidze.
Srodki ewidencji prowadzone sq poprawnie.

7. Przekazywanie materialow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Bydgoszezy mialo
ostatmio miejsce w 2009 r.

8. Osobq odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakdadowego jest pan Andrzej Krawarnski,
zatrudniony na pefnym etacie, posiadajacy wykszialcenie wyisze, brak specjalistycznego przy-
gotowania archiwalnego.

9. Warunlki pracy personelu archiwum sq dobre,

10. Dokumentacje prrechowuje sie w pomieszczeniu biurowym USC w Swieciu. Lokal ten Jjest wia-
$ciwie zabezpieczony przed kradziezq, wyposazony w sprzet przeciwpozarowy.

11. Zalecenia pokontrolne - podczas poprzedniej kontroli zalecer nie wydano.

12. Inne ustalenia kontroli: brak,

L Kierownil kontrolowanej jednostli moze zglosié w terminie 7 dni od daty otrzymania protokoly

ewentualne zastrzezenia do jego tresci,

Zaleceri pokontrolnych nie wydaje sie,

Protokol podpisali:
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