OR-0944 - 4] 2010

Bydgoszcz, dnia 2/ czerwea 2010,

WOJEWODA KUJAWSKO — POMORSKI

WNK.II1.JS. MGS.0932-7/10

URZAD RERISKS W SWIRCTY
Pan
Walvmelo Tadeusz Pagoda
EiﬁiaH goa CIE 2010 Burmistrz Swiecia
L. dz. q n% .................. zal

Wystqpienie pokonitrolne

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 1 art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) w dniach
29.04 - 20.05.2010 r. z przerwa w dniach 3 1 14.05.2010 r. przeprowadzona zostata kontrola
problemowa w kierowanym przez Pana Urzedzie Miejskim Swiecie.

Tematyka kontroli obejmowata wykonywanie zadan z zakresu administracji rzadowej
realizowanych na podstawie ustaw lub porozumienia z organami administracji rzadowej oraz
przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw w 2009 1.

Celem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego, udokumentowanie i ocena
dzialalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie objetym tematyka kontroli.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 r.

W zwigzku z kontrola, ktorej szczegdlowe wyniki przedstawione zostaly w protokole
kontroli, podpisanym w dniu 28.05.2010 r., przekazuje Panu Burmistrzowi niniejsze
wystapienie.

Wydzial Nadzoru i Kontroli, prowadzacy kontrole w imieniu Wojewody Kujawsko —
Pomorskiego kontrolowang dzialalnos¢ ocenia jake zgodna z obowigzujacym prawem, za
wyjatkiem stwierdzonych uchybien.

Badajac dokumentacjge objeta programem kontroli stwierdzono:

1. Kontrolowane zadania z zakresu administracji rzadowe] ujete zostaly w Regulaminie
organizacyjnym Urzedu.
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2. Pracownicy Urzedu wykonujacy zadania z zakresu administracji rzadowej posiadali
upowaznienia Burmistrza do takiego dzialania w imieniu organu.

3. Rejestracja stanu cywilnego:

dochowanie terminéw sporzadzania aktow stanu cywilnego okreslonych w art. 16 oraz
art. 61a ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

akty stanu cywilnego zawieraly elementy skladowe okre§lone w art. 40 ust, 2, art, 62
ust. 1 oraz art. 67 ust. 1 ww. ustawy oraz byly zgodne z wzorami zawartymi
w zalacznikach nr 1-3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
z dnia 26 paZzdziernika 1998 r. w sprawie szczegGlowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzordw aktdw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen

- 1protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.),

staranne 1 czytelne dokonywanie wpisow do aktow,

zakre$lanie wolnych miejsc w poszczegdlnych rubrykach akitéw poziomymi,
przerywanymi liniami w sposob uniemozliwiajacy dokonywanie w akcie dodatkowych
Wpisow,

sporzadzanie aktow malzenstw zawartych w formie konkordatowej niezwlocznie po
przekazaniu dokumentacji przez osoby duchowne do USC,

prowadzenie w spos6b kompletny i uporzadkowany akt zbiorowych do poszczegdlnych
aktow stanu cywilnego,

zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowigcym zatgcznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla
organdw gmin i1 zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pozn. zm.)
- oznaczanie akt zbiorowych zgonow, urodzen i malzenstw,

przechowywanie ksiag stanu cywilnego w pomieszczeniu zapewnigjacym ich
zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza i dostgpem o0sob trzecich,
wyposazonym w system ostrzegania pozarowego i ubtrzymywania odpowiednich
parametrow powietrza,

przy wydawaniu decyzji na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego zachowano
terminy okreslone w Kpa,

4. dowody osobiste:

oznaczanie kopert dowodowych kontrolowanych spraw odpowiadalo wymogom § 33
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r.
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych de zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowoddw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z pdzn. zm.),

oplata za wydanie dowodu osobistego pobierana byla zgodnie z wysokoscig okreslong
w § 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie oplaty za
wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110 z pézn. zm.),

postgpowanie przy wydawaniu nowych dowoddow osobistych odpowiadalo regulacjom
zawartym w § 161 17 rozporzadzenia z dnia 6.02.2009 r.,

5. ewidencja ludnosci:

prowadzenie kartotecznych zbioréw meldunkowych odpowiadalo regulacjom zawartym
w § 25 1 § 27 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

)



24 grudnia 2002 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbgdnych do
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosei i ewidencji wydanych
i utraconych dowoddéw osobistych (Dz. U Nr 236, poz. 1999 z pdzn. zm.),
- nie stwierdzono brakéw i op6zZnien w nanoszeniu zmian ewidencyjnych do ewidencji
kartotecznej i informatycznej,
- w decyzjach o wymeldowanie z pobytu statego w przypadkach gdy termin by}t dtuzszy niz
okreslony w art. 35 Kpa stosowany byt tryb okreslony w art. 36 Kpa,

6. ewidencja dziatalnosci gospodarczej:

- dla zalatwiania spraw z zakresu prowadzenia dziatalnosdcei gospodarczej (wpisy do ewidencji,
wykreslenia z ewidencji, zmiany wpisdw do ewidenciji, zawieszenie prowadzenia dzialalnosci,
wznowienia prowadzenia dziatalnosci stosowany byl formularz EDG-1 okreslony we wzorze
stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 marca 2009 r. w sprawie
wzoru wniosku o wpis do ewidencji dziatalnodci gospodarczei,

- wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej oraz decyzji
o wykresleniu przedsigbiorcow z tej ewidencji odbywato si¢ na biezaco. Zaswiadczenia oraz
decyzjie wydawane byly przez organ lub osobg przez niego upowazniong Wlasciwie
wskazywany by} organ odwolawczy od ww. decyzji. Przy oznaczaniu przedmiotu dziatalnosci
gospodarczej stosowane byly oznaczenia i nomenklatura zgodna z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosei. Zgloszenia o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieraty
elementy wskazane w art. 7 b ust. 2 ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej,

- przekazywanie jednostkom wskazanym w art. 7g ww. ustawy oraz dodatkowo do organu
ubezpieczeniowego decyzji o wykreéleniu z ewidencji,

- zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowigcym zalacznik do instrukcji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwigzkow migdzygminnych zmiany we wpisie do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej oraz decyzje o wykredleniu z ewidencji powinny mie¢ symbol
klasyfikacyjny ,,6412".

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie ww. spraw jest. p. Justyna Brzoskowska.

7. przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow:
- rejestr skarg i wnioskéw prowadzony jest w Urzedzie na nosniku papierowym. Dla okresu
objetego kontrolg stwierdzono umieszczenie w rejestrze 7 skarg,

- w widocznym miejscu umieszczono informacje o dniach i godzinach przyjmowania przez
Burmistrza interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

- stwierdzono poprawnos¢ zalatwiania spraw skargowych,

8. przeciwdziatanie narkomanii:
- jak wynika z zatacznika do rozporzadzenia Nr 1/2009 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 27 lutego 2009 r. w sprawie ogolnej powierzchni przeznaczonej pod uprawy maku
i konopi wiéknistych oraz rejonizacji tych upraw w 2009 r. dla Gminy Swiecie przewidziano
ogdlng powierzchnie na 1,5 ha. W Urzedzie prowadzony jest rejestr zezwolen na uprawg maku
w formie papierowej — w 2009 r. nie stwierdzono zadnych wpisdw,



Przedstawiajac powyzsze ustalenia informuje Panu Burmistrza, ze w oparciu o oceny
czastkowe kontrolowana dziatalno$é oceniam pozytywnie. Stwierdzone uchybienia z zakresu
znakowania spraw: zmian we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz decyzjach
0 wykreslenie wpisu z ewidencji nie mialy wplywu na jakos¢ funkcjonowania Urzgdu.
W trakeie kontroli udzielono instruktazu w oparciu o rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 r, w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
migdzygminnych (Dz. U Nr 112, poz. 1319 z pdza. zm.).

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U, Nr 31, poz. 206), oczekuje od Pana Burmistrza w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub
przyczynach niepodjecia tych dzialan.

WOIEWORA KUjAWSKO,-BOMORSKI

Rafat Bruski



